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APPEL A CANDIDATURE

Bordeaux INP recrute un(e) :
Vacataires Inscriptions administratives - Recrutement de 4 vacataires

Caractéristiques du poste

Type de poste Contrat en CDD
Catégorie C
Profil Referens BAP J - Gestion et pilotage Emploi type
Quotité de travail 100%
Durée du contrat 36 jours
Début du contrat 30/08/2019
Fin du contrat 04/10/2019
Salaire brut mensuel 1673,34 soit net mensuel : 1344,86
Prime brute annuelle soit net annuel :
Diplome exigé Niveau IV : Baccalauréat général, technologique ou professionnel
Etablissement ENSEIRB-MATMECA
Adresse administrative Scolarité 1 av Schweitzer - 33400 TALENCE
Responsable hiérarchique DUBUISSON ELISABETH
Fonction supérieur hiérachique RESPONSABLE DE SCOLARITE

Description de I'environnement

Bordeaux INP est un grand établissement qui regroupe 5 écoles d'ingénieurs bordelaises et 1 classe préparatoire.

Mission

Réaliser les inscriptions administratives des éléves de I'ENSC, ENSEGID, ENSEIRB-MATMECA, et procéder aux taches liées a
I'organisation de la rentrée au sein de 'ENSEIRB-MATMECA sous la responsabilité de la responsable de scolarité

Activités principales

Réaliser les inscriptions administratives des éléves ingénieurs

Participer aux taches administratives liées a la rentrée

Controéler les informations

Aider aux activités de scolarité

Compétences demandées

Connaissance informatique

Travail en équipe

Sens de I'Accueil

Organisation

Contraintes et particularités du poste

Horaires flexibles et forte charge de travail

Pour candidater :

Lettre de motivation et CV détaillé & envoyer avant le : 23/06/2019
par courriel a : recrutement-contractuels@bordeaux-inp.fr
ou par courrier a : INP - DRH - CS 60099 6 33405 TALENCE CEDEX




